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Профессиональная анкета
       кандидата на вакансию ________________________________________________________________________________________
	Фамилия Имя Отчество
	

	Дата рождения
	

	Телефоны
	

	Иные контакты
 эл.адрес и т.п.
	


	ОБРАЗОВАНИЕ

	период

 обучения
	полное название учебного заведения
	форма обучения
	квалификация по диплому

	
	
	
	

	
	
	
	


	ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ, СПЕЦКУРСЫ, СТАЖИРОВКИ

	Период обучения
	наименование уч. заведения
	название курса

	
	
	

	
	
	


	Дополнительные компетенции
Укажите, какими компетенциями обладаете. Для какой цели и в каком объеме использовали

	MS Word
	

	MS Excel
	

	факс, ксерокс, сканер
	

	иностранные языки 
	

	Другие профессии
	

	иное
	


Опыт работы
Укажите наиболее значимый опыт по профилю заинтересовавшей Вас должности
	период 
	название предприятия, должность

	
	

	Функциональные обязанности (подробно)

	

	Рекомендации 
ФИО, должность, телефон
	


Опыт работы

начиная с первого рабочего места

	период 
	название предприятия, должность

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Профессиональные достижения

Укажите наиболее значимые успехи, проекты, поощрения и т.п. иные обстоятельства Вашей профессиональной карьеры, которые не вошли в Профессиональную анкету, но являются существенными
Рекомендации

Укажите, кто может дать Вам профессиональную рекомендацию - Фамилию Имя Отчество, должность, телефон 

1.

2. 

3.

	Пожелания по искомой работе



	В какой период готовы к трудоустройству

	

	Уровень ЗП, от которого Вы рассматриваете предложение


	

	Оптимальный график


	

	Возможность командировок


	

	Желаемое время в пути до работы


	

	Иное
	


Дата заполнения

_______________
Личная анкета
*личные сведения являются закрытой информацией и не распространяются публично
	Место рождения
	

	Адрес проживания
	

	Адрес регистрации
	

	Гражданство
	


	Семейное положение: ( холост (не зам)
	( женат (замужем)
	( разведен(а)
	( др._____

	семья 
	Фамилия Имя Отчество 
(супруг, дети, родители, братья/ сестры,)
	год рождения
	место работы,

должность
	адрес

местожительства

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	( своя квартира  ( снимаю  ( живу с родителями
	наличие а/м        ( нет      (  есть ____________________________

	отношение к воинской службе     
	служил  (      (  нет       воен.билет      ( отсрочка до ___________________________________

	документы
	 ( трудовая книжка                (  водительское удостов.     

 ( с-во соц.страхования         ( пенсионное удостоверение


Ограничения по здоровью (если да, то какие)
Ограничения по курению (если курите, какое количество перерывов в течение рабочего дня?)
Чем занимаетесь в свободное время?
Был ли опыт участия в корпоративной жизни (если да, то какой)?
Увлекаетесь ли спортом/ активностями?
Даете ли Вы согласие на получение информации о привлечении/отсутствии уголовной, административной ответственности?

Если имеете такие факты, просьба указать – что, когда.
Дата заполнения

_______________
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